
僑光科技大學 內部控制制度 

單    位 學生事務處-陸生輔導組 編修日期 111.07.04 

工作項目 陸生生活輔導 文件編號 Bf001 風險值 1 

承辦人姓名 陳培芬 職    稱 行政助理 

代理人姓名 劉美鈴 工 作 量 一學年每天 

流 

程 

圖 

如附件 

作 

業 

程 

序 

1.陸生來臺就學。 

2.安排交換陸生住宿安全輔導與生活需求。 

3.安排陸生參加生活輔導說明會，了解學習環境與相關法規 

4.課業與外宿請假。 

5.陸生課業結業 

6.突發緊急事件發生，電話通知輔導老師、輔導員、軍訓室協助處理 

控 

制 

及 

稽 

核 

重 

點 

1.陸生住宿安排。 

2.陸生生活輔導。 

使 

用 

表 

單 

1. 請假單 

2. 宿舍請假單 

參 

考 

法 

規 

1.大陸地區人民來臺就讀專科以上學校辦法 

2.臺灣地區與大陸地區人民關係條例 

3.臺灣地區與大陸地區人民關係條例施行細則 

4.大學法 

5.大學法施行細則 

6.大陸學生來臺就學與兩岸文教交流提醒事項。 

備 
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僑光科技大學 內部控制制度 

單    位 學生事務處-陸生輔導組 編修日期 110.01.20 

工作項目 陸生生活輔導 文件編號 Bf001 風險值 1 

流 

程 

圖 

確認來台陸生名單

安排陸生住宿事宜

召開陸生輔導說明會

辦理陸生請假及外宿事宜

陸輔組長覆核資料輔導陸生修正資料

定期班級輔導及生活輔導

結業

不通過

通過

緊急事發

通報輔導老師與輔導員

軍訓室24小時專線
04-2707-0785

 

 


